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МАОУ Бегишевская средняя общеобразовательная школа
Вагайского района Тюменской области
План совещаний при директоре
на 2013-2014 учебный год
	Сроки
	Содержание
	Ответственные

	3 сентября
	1. О подготовке к началу учебного года.

2.Распределение функциональных обязанностей между членами администрации, руководителями структурных подразделений школы.

3.Изучение планирования социального педагога

4.Об обеспечении учащихся учебниками

5.О начале учебного года

6.О проведении Дня знаний

7.Об организации питания

8.О результатах практики обучающихся
	Директор

	Сентябрь
	1.Требования к ведению документации строгой отчетности.

2.Требования к оформлению портфолио учащихся.

3.Обеспечение безопасности жизни и здоровья детей и сотрудников в процессе образовательной деятельности. Проведение  инструктажа по соблюдению пожарной безопасности и ТБ во время учебного процесса с коллективом школы (педколлектив, техработники, работники столовой).

4.Соблюдение правил и норм санитарно-гигиенического режима в школе. Результаты школьного медосмотра.

5. Планирование деятельности социально-психологической службы.

6.Организация досуговой деятельности обучающихся (школьные кружки и спортивные секции).

7. О планировании спортивно-оздоровительной работы в рамках учебной и кружковой работы

8.Итоги проверки тренировок по эвакуации в случае возникновения пожара.

9.Итоги стартовой диагностики учебных достижений на начало учебного года: результаты, проблемы, пути их решения.

10.Работа со школьной документацией. Соблюдение единого орфографического режима при ведении журнала, дневников, тетрадей.
	Зам.директора по УР

 

 

Директор

 

 

 

 

 

 

Фельдшер

 

 

Социальный педагог

Зам.директора по ВР

 

Учителя физкультуры

Ответственный за ПБ

Зам.директора по УР

 

Зам.директора по УР

	Октябрь
	1.Выполнение планов и решений за прошлый месяц.

2.Анализ посещаемости уроков обучающимися. Соблюдение режима школьниками. Итоги рейда по неблагополучным семьям.

3.Состояние журналов, дневников.

4.Социально-педагогическтй портрет школы.

5.Каникулярная занятость обучающихся (кружковая работа, отработка пропусков, работа с одаренными детьми).

6. Порядок и организация проведения инструктажей с обучающимися во внеурочное время. Анализ состояния ведения журналов по ОТ ТБ с обучающимися во внеурочное время.

7.О работе классных руководителей и социально-психологической службы с учащимися группы риска
	Директор

 

Зам.директора по УР

Соц.педагог

Зам.дир. по УР

Соц.педагог

Зам.директора по УР, ВР

 

Зам.директора по УР

 

 

Зам.директора по ВР, соц. педагог

	Ноябрь
	1.Выполнение планов и решений за прошедший месяц. Корректировка плана работы на предстоящий месяц.

2.О выполнении программ по учебным предметам и выявление причин отставания школьников в 1-ой четверти.

3.Работа классных руководителей по реализации планов воспитательной работы.

4.Анализ выполнения мероприятия по профилактике детского травматизма и пожарной безопасности.

5.Соблюдение санитарно-гигиенического, теплового, светового противопожарного режимов, правил ТБ в учебных кабинетах. Режим проветривания кабинетов.

6.Результаты контроля за состоянием организации дежурства в школе, классов обучающимися и учителями.
	Директор

 

 

Зам.директора по УР

 

Зам.директора по ВР

Зам.директора по ВР

 

Зав.кабинетами

 

 

 

Зам.директора по ВР

	Декабрь
	1.Выполнение планов и решений за прошедший месяц. Корректировка плана работы на предстоящий месяц.

2.Выполнение программ по учебным предметам и выявление причин отставания школьников в первом полугодии.

3.Эффективность преподавания предметных курсов.

 

4.Состояние физкультурно-массовой работы. Анализ работы спортивной секции.

5.Анализ занятости во внеурочное время: в кружках  и секциях обучающихся, находящихся на внутришкольном учете и в социально-опасном положении.

6. Работа органов самоуправления.

 

7.Инструктаж по технике безопасности перед новогодними праздниками.
	Директор

 

 

Зам.директора по УР

 

Зам.директора по УР

 

Руководитель секции

Социальный педагог

 

 

Зам.директора по УР

Ответственный за ТБ

	Январь
	1.Выполнение планов и решений за прошедший месяц. Корректировка плана работы на предстоящий месяц.

2.О результатах проверки состояния преподавания предметов регионального компонента учебного плана.

3.Эффективность физкультурно-оздоровительных мероприятий в режиме учебных и внеклассных занятий.

4.Результаты работы социального педагога.

5.Анализ работы по охвату детей горячим питанием.
	Директор

 

 

Зам.директора по УР

 

Учителя физкультуры

 

Соц.педагог

Директор

	Февраль
	1.Выполнение планов и решений за прошедший месяц. Корректировка плана работы на предстоящий месяц.

2.Результаты работы родительского комитета.

3.Выполнение требований к современному уроку (итоги посещения уроков).

4.Анализ проведения и итогов участия в школьных, районных предметных олимпиадах.

5.О ходе курсовой подготовки и аттестации учителей.

 

6.О качестве проведения классных часов.

 

7.Соблюдение санитарно-гигиенического, теплового, светового режимов в столовой, библиотеке, мастерской.

8.Результативность работы по ОТ и ТБ.
	Директор

 

 

 

Зам.директора по УР

Зам.директора по УР

Зам.директора по УР

 

Зам.директора по ВР

Завхоз

 

 

Ответственные за ОТ и ТБ

	Март
	1.Выполнение планов и решений за прошедший месяц. Корректировка плана работы на предстоящий месяц.

2. Посещаемость занятий обучающимися.

 

3.Состояние работы кружков, факультативов. Удовлетворенность запросов учащихся и родителей.

4.Предварительные итоги информационной работы с выпускниками 9 класса по вопросу определения экзамена по выбору.

5. План проведения праздничного мероприятия посвященного празднованию Дня 8 марта.
	Директор

 

 

Зам.директора по УР

Зам.директора по УР

 

Зам.директора по УР

 

Зам.директора по ВР

	Апрель
	1.Выполнение планов и решений за прошедший месяц. Корректировка плана работы на предстоящий месяц.

2.О контроле за сохранением здоровья школьников в период их подготовки к экзаменам (9, 11 классы), в учебной деятельности (дозировка домашнего задания).

3.О ходе выполнении мероприятий по подготовке и проведению ГИА, ЕГЭ в текущем учебном году.

4.Состояние учебных кабинетов.

 

 

5.Состояние дежурства по школе

 

6. Планирование работы по организации активного отдыха эффективного оздоровления и занятости обучающихся в летний период.
	Директор

 

 

Фельдшер, соц. педагог

 

 

Зам.директора по УР

 

Зам.директора по УР, ВР, завхоз

Зам.директора по ВР

Зам.директора по ВР

	Май
	1.Выполнение планов и решений за прошедший месяц. Корректировка плана работы на предстоящий месяц.

2.О подготовке итогов работы школы за год, составление отчетов, анализ успеваемости, оформление портфолио учителей и учащихся. Анкетирование учителей (идеи, взгляды, предложения к планированию работы на будущий учебный год).

3.О выполнении обязательного минимума содержания образования на первой ступени обучения.

4.О выполнении образовательных программ (анализ классных журналов, коррекционного обучения). Объективность выставления отметок, накопляемость отметок.

5.Отчет руководителей кружков  о проделанной работе в учебном году.

6.Об оформлении личных дел учащихся.

 

7.Состояние подготовки к промежуточной и итоговой аттестации.

8.Подготовка к празднику окончания учебного года (торжественная линейка «Последний звонок», подготовка к выпускному вечеру).

9. Санитарно-гигиеническое состояние пришкольного участка  в части соблюдения мер пожарной безопасности. Организация работ по уборке территории, ТБ при проведении работ на пришкольном участке. Проведение субботника. 
	Директор

 

 

Зам.директора по УР

 

 

 

 

Зам.директора по УР

 

Зам.директора по УР

 

 

Руководители кружков

Зам.директора по УР

Зам.директора по УР

Зам.директора по ВР

 

Ответственный за ПБ

	Июнь
	1.Выполнение планов и решений за прошедший месяц.

Перспективное планирование на 2014-2015 учебный год администрацией школы.

2.Итоги государственной итоговой аттестации.
	Директор

 

 

 

Зам.директора по УР


